ZARZADZENIE NR 0151/35//2009
Burmistrza Miasta i Gminy w Swierzawie
Z dnia 15 maja 2009 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci przekraczajacey
rownowarto$é¢ kwoty 14 000 EURQ, a mniejszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 Ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych na roboty
budowlane pn. ,,Remont mostu w ciagu drogi gminnej nr 78 w miejscowosci Nowy
Kosciol oraz drogi gminnej o numerze geodezyjnym nr 20 uszkodzonych w wyniku
powodzi w roku 2001

Na podstawie art.21 ust.] Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien
Publicznych ( Dz. U. Nr 19 z 2004r. poz. 177 z pézn. zm. ) zarzadzam co nastgpuje :

§1.

Powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane w nast¢pujacym skadzie:

1. Marianna Gléwka - przewodniczacy komisji
2. Krzysztof Zadlo - sekretarz komisji
3. Krzysztof Jagiello - cztonek komisjt

§ 2.

Zadania komisji jak rowniez zasady obowiazujace podczas prowadzonego postgpowania
przetargowego okreslone zostaty w regulaminie pracy komisji stanowiacej zalacznik nr 1 do

nini e_| SZCgo Zar zqd zenia.
§ 3.

Ogloszenie rozstrzygnigeia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Swicrzawa
dokumentacji z podstawowych czynnosci sporzadzonej dla prowadzonego postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na roboty
budowlane o wartosci przekraczajacej kwote 14 000 euro, a mniejszej od kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 Ust, 8 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

§4

Zarzadzenie powierza sie do realizacji Inspektorowi ds. zaméwien publicznych i planowania
przestrzennego Pani Mariannie Glowka.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zadqeznik Nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza Miastq | Gminy
Nr0151/35/72009 z dnia 15 maja 2009 ¢

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Swierzawa Nr 0151/ 35 /2009

z dnia 15 maja 2009 r. do przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne

na roboty budowlane pn:,,Remont mostu w ciagu drogi gminnej nr 78 w miejscowosci
Nowy Kosciét oraz drogi gminnej o numerze geodezyjnym nr 20 uszkodzonych w
wyniku powodzi w roku 2001”

§1.

Na podstawie art. 20 - 21 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych , nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne
nini¢jszy Regulamin , ktdry normuje dzialanie prac Komisji Przetargowe].

§2.

Powolanie Komisji Przetargowe;j

1.Skiad osobowy powolywany jest Zarzadzeniem Kierownika Jednostki.

2 Kierownik Jednostki powoluje Komisj¢ Przetargowa do postepowania o udzielenie
Zamodwienia publicznego na usluge na kwot¢ przekraczajgeq 14 000 euro , a mnigjszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 Ust 8 ustawy Prawo zaméwient
publicznych . g

3.Komisja Przetargowa skiada si¢ z trzech osdb.

§3.

1.Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcdw i Konsultantdw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.
2:Czlonkowie Komisji uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obgjmuje:

1.Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwosé zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji 0sdb, ktdre nie sa czlonkami Komisiji Przetargowei.

2.Na wniosek Komisji Przetargowe), Kiecrownik Jednostki moze powolaé¢ do pracy w komisji
Bicgtego, Rzeczoznawce tub Konsultanta w sprawie zamdéwienia publicznego.

3.0Ocene spelnienia przez wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, kierowanie zapytan w kwestii treéci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu.

4 Przedtozenie Kierownikowi Jednostki propozycjt dotyczacych wykluczenia Wykonawcey,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

5.Przesyianie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw, ogloszen, informaciji
i odpowiedzi oraz innych dokumentdw przygotowanych przez Komisjg;

6.Powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach.

7.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana




przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
8, Komisja konczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zamowienia.

§5.
1.Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym ofert , zatacznikow , wyj] asnien ziozonych przez Wykonawedw, opinii
bieglych i konsultantow.
2 Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacii zwiazanych z pracami Komisji.

3 Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomylki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosel nalezy:

1.ustalenie uprawnied i kompetency do dzinlinia Komisji, szezegolnie w zakresie:
podpisywania korespondencii i whinskdw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem,
a, bedicych w zakresie prac Komisji,

2 zwolanit plerwszego spotkania Komisi,

3 przewodniczenie obradom,

4.wyznaczenie terminow posiedzei komisji oraz ich prowadzenie, ,

5.0debranie o$wiadczen czionkéw komisji o aistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o

zamowienie publiczne,

6.podzial pomigdzy caonkow komnisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7w rizie wystgpienin watpliwoscl meryloryt: znych zwigzanych z ocena badanych ofert

wystepuje 2 wrioskiom do K jerowniks Jednostki o zasilenie skiadu Komisji o wlasciwych

dla przedmiotn zamdwienin { sprawy apecinlistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

#.0 wniesioniu protestu Przewodniczaey niczwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz

zwoluje nadzwyezajne posiedzenie Komis)l

G wszystkic osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa,

udzielié wyjasnien, niczbgdnych dia OpracOwWania stanowiska Komisji w sprawie

rozstrzygniecia protestu,

10.protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia

Kierownika Jednostki.

§7.

Do zadaf Czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1 czynny udeint w pracach Komisjl,

7 rretelne | bezstronne wykonywanie powierzonych zada,

1 #loenic adwindezenin o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
umiemoliwiaiacveh wykonywanie czy nnosci zwigzanych z postgpowanient 0 zamowienie
publiczne skiadanych na podstawie ustiwy prawo zamoOwien publicznych,

4 prawjdiowe prowadzenia dokumentacii postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie preckasanym Celonkowd,

5w zakresie powierzonych zadad, kazdy czionek ponosi odpowiedzialnosc - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonamne zadanip,

§ 8.

Do zadat Sekretarza Komisji w szczegOlnosel nalezy:
1.zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamoOwienia publicznego,
2.udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazuj acych przepisow z zakresu



przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamowieni Publicznych, wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

3.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4.biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem , w trakcie jego trwania,

5.przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzona procedura,

6.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisii,

7.0bstuga techniczna , sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9.

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

l.zlozenie oS§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnodci zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,

§ 10.

Tryb pracy Komisji

1.0dwolanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

2.Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwolanie cztonka Komisji
w przypadku;

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiediiwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach
Komisji;

¢) naruszenia przez ¢zlonka Komisji obowigzkow;

d) zaistnienia inne] przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

e) gdy czlonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajgcego.

§11.
1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy , przedstawionego przez Przewodniczacego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.
2.Plan pracy obejmuje terminarz czynnosei 1 poszezegdlnych etapow postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomigdzy
cztonkéw Komisji.
3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
4 Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.
5.Jezell w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rdéwna liczbg
ghosow, rozstrzyga glos Przewodmiczacego.
§ 12.

Protokot postgpowania o zaméwienie publiczne

1.Protokot z postgpowania o zaméwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,

2.Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.

3.Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony w
zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji. )

4.Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidlowosei postgpowania, do



protokohu nalezy zataczyé pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.
5 Przewodniczacy przedklada protokét z postepowania o zaméwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§ 13.
Wybdr oferty :
1.Komisja propenuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w Specyfikacji. :
-wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czionkéw Komisji nastepuje na podstawie
indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwich migjse po przecinki,
2.W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewadnienie postepowanin Komisja wystepuje z
wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne wzasadnicnie # wiknzaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznodci, kidre spowndowaly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.
§ 14.

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni s
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego.

§ 15.
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjete] z naruszeniem prawa,
2.Na polecenie Kierownika Jednostki , Komisja powtarza uniewazniona czynnos<,

podjeta z naruszeniem prawa.
§ 16.

Po zakoficzeniu  postgpowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji Zwigzanej Z
postepowaniem o zaméwienie publiczne archiwizuje , a nastepnie przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.

§ ].7.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1.Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowieh Publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.)

§18.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Swierzawa , dnia 15 maja 2009 .




